Instruktion for redovisning online.

Vid forsta inloggning sa klickar man pé lanken ”Ny blankett” i kolumn Redovisning pa aktuellt
arende (1). Da 6ppnas en redovisningsblankett for den typen av bidrag. Om man i blanketten
véljer att “’spara tillfdlligt” hamnar den sparade blanketten under rubriken ”Sparade, ej inskickade
blanketter” som en link (2). Klickar man pa lanken 6ppnas den sparade blanketten.

Om ni jobbar lange anvand géarna spara-funktionen med jamna mellanrum.
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Under "Sparade, €j inskickade blanketter” finns de
blanketter som sparats tillfalligt.

Under "Mina registrerade arenden” finns de arenden som
ar registrerade hos dig. I arendet kan du se alla dokument
som ar kopplade till arendet.

Om ni skall redovisa och ert arende inte finns nedan
(ansoékan gjordes inte via online-tjansten) sa klicka pa
lanken nedan for att koppla arendet till er inloggning.
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Léanken ”Ny blankett” aktiveras normalt cirka 30 dagar innan arendets sista redovisningsdatum.



